___________________
Паспорт 

кабинета информатики
(кабинет №______)



Заведующий кабинетом: 





Ответственный класс: 









Учебный год: 



г. Донецк
План работы учебного кабинета № ___
I. Анализ работы кабинета за 20___-20___ учебный год.

	Для работы каких классов использовался кабинет и материалы, которые в нем находятся
	Что сделано по оформлению и ремонту кабинета
	Что приобретено (ТСО, дидактические материалы и др.)
	Какие были проблемы

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


II. Задание на 20___-20___ учебный год
(тематическое планирование, обновление дидактического материала, составление опорных конспектов, диагностических карт, схем, приобретение видеофильмов, таблиц, учебно-методического материала по профилю кабинета согласно стандарта образования и образовательной программы школы; сохранение материально-технической базы кабинета)

	Задание: обновление материалов (для какого класса и по какому предмету)
	Планирование: оформление, приобретение ТСО или учебно-методических материалов.
	Примечание

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Инвентаризационная ведомость

учебного кабинета № ___
	№ п/п
	Название оборудования
	Год приобретения
	Инвентаризационный № по школе

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	№ п/п
	Название оборудования
	Год приобретения
	Инвентаризационный № по школе

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


План

усовершенствования кабинета 

	№ п/п
	
	2012
2013
	2013
2014
	2014
2015
	2015
2016
	2016
2017

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


"Утверждаю"

Директор _________________
________________ _________
"___" _______________ _____ г.

Режим работы 
кабинета информатики (кабинет №___)
20___-20___ учебный год
I семестр I четверть
	День 
недели
	
	
	
	
	
	
	
	

	Понедельник
	
	
	
	
	
	
	
	

	Вторник
	
	
	
	
	
	
	
	

	Среда
	
	
	
	
	
	
	
	

	Четверг
	
	
	
	
	
	
	
	

	Пятница
	
	
	
	
	
	
	
	


АКТ

о готовности кабинета № ___
к учебному году
1. Документация

	№ п/п
	
	2012
2013
	2013
2014
	2014
2015
	2015
2016
	2016
2017

	1.
	Паспорт кабинета
	
	
	
	
	

	2.
	Правила по ТБ
	
	
	
	
	

	3.
	Правила использования кабинета
	
	
	
	
	

	4.
	План работы кабинета
	
	
	
	
	

	5.
	Режим работы кабинета
	
	
	
	
	

	6.
	Инвентаризационная ведомость
	
	
	
	
	

	7.
	План усовершенствования кабинета
	
	
	
	
	



2. Учебно-методическое обеспечение кабинета

	№ п/п
	
	2012
2013
	2013
2014
	2014
2015
	2015
2016
	2016
2017

	1.
	Укомплектованность:

· учебным оборудованием;

· учебно-методическим комплектом (методическая литература, справочники, энциклопедии и т.д.);

· комплексом технического обучения (ТСО).
	
	
	
	
	

	2.
	Наличие комплектов:

· дидактических материалов;

· типовых заданий;

· тестов;

· контрольных работ;

· раздаточного материала;

· тематических папок;

· таблиц;

· учебников;

· комплектов книг для уроков внеклассного чтения;

· методических рекомендаций к изучению предметов;

· нормы оценивания знаний;

· единый орфографический режим;

· инструкции по проведению практических работ;

· материалов контроля ЗУН.
	
	
	
	
	


3. Оформление кабинета

	№ п/п
	
	2012
2013
	2013
2014
	2014
2015
	2015
2016
	2016
2017

	1.
	Оптимальная организация простора:

· место учителя;

· ученические места (маркировка парт, соответствие росту, ног).
	
	
	
	
	

	2.
	Наличие постоянных и сменных научно-информационных стендов.

Стенды дают:

· рекомендации по проектированию учебной деятельности;

· по выполнению общеучебных умений и навыков;

· по организации и выполнению дом. работ;

· по подготовке к урокам внеклассного чтения;

· задания для наблюдений за природой, погодой. окружающим миром;

· экран результативности;

· материалы по внеклассной деятельности
	
	
	
	
	


4. Соблюдение в кабинете

	№ п/п
	
	2012
2013
	2013
2014
	2014
2015
	2015
2016
	2016
2017

	1.
	Правил техники безопасности
	
	
	
	
	

	2.
	Санитарно-гигиенических норм:

· освещение;

· состояние мебели;

· состояние кабинета в общем (пол, стены, окна).
	
	
	
	
	


5. Оценка кабинета по итогам проверки готовности к началу учебного года

	Учебный год
	Оценка
	Замечания и предложения

	2012-2013
	
	

	2013-2014
	
	

	2014-2015
	
	

	2015-2016
	
	

	2016-2017
	
	


